Urzad Miasta Zgierza

Zgierz, 14 listopada 2024 r.

Piotr Matuszewski Przewodniczacy

Komisji O$wiaty, Kultury, Sportu i Rekreacji

Przekazuj¢ w zalgczeniu informacj¢ na temat dzialalnosci Centrum Ustug Wsp6lnych
obstugujacego placéwki oswiatowe Gminy Miasto Zgierz jako material na posiedzenie Komisji

Os$wiaty, Kultury, Sportu i Rekreacji, ktore odbedzie si¢ w dniu 21 listopada 2024 r.

Zatgcznik:

Pismo CUW.1431.3085.2024 z dnia 14.11.2024 r.
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Informacja na temat dziatalnosci
Centrum Ustug Wspdélnych Gminy Miasto Zgierz

1. Centrum przeniosto sie do wyremontowanego budynku przy
ul. Ks. J. Popietuszki 3A — siedziby jednostki. Od pazdziernika br. przejeto
administrowanie ww. budynkiem.

2. Prowadzone sg prace archiwizacyjne dokumentéw przejetych z jednostek
obstugiwanych oraz tych, ktére znajdujg sie w Centrum z lat 2022-2024.

3. Kontynuowana jest inwentaryzacja czteroletnia w jednostkach, w ktérych ona
przypada.

4. Przez fakt odchodzenia pracownikow z Centrum (emerytura, zmiana pracy)
oraz potrzeby zatrudnienia nowych pracownikow obstugi, na biezgco
przeprowadzane sg nabory uzupetniajgce kadre Centrum.

5. Centrum prowadzi przygotowania do przejecia od stycznia 2025 r. obstugi
Miejskich Ustug Komunikacyjnych.

6. Na dzienn sporzgdzenia informacji, w Centrum zatrudnionych jest 25 osé6b
(w tym jedna na % etatu i jedna na % etatu).

7. Centrum na biezgco wykonuje zadania wynikajgce ze Statutu:

a. obstuga ksiegowa rachunkéw podstawowych w jednostkach budzetowych,

b. obstuga ksiegowa i budzetowa rachunkéw wyzywienia w jednostkach
budzetowych,

c. obstuga ksiegowa rachunkéw dochodéw witasnych na wyodrebnionych
rachunkach, w tym z tytutu najmu,

d. obstuga ptacowa wszystkich szkoét, przedszkoli i SLO, w tym godzin
ponadwymiarowych i godzin doraznych zastepstw,

e. prowadzenie potrgcen obowigzkowych z wynagrodzen (np. komorniczych)
oraz potrgcen dobrowolnych, np. PZU, Compensa,

f. prowadzenie korespondencji komorniczej,

g. prowadzenie potrgcenn z KZP pracownikow szkot, przedszkoli i SLO —
uzgadnianie miesieczne pozyczek z KZP,

h. obstuga kadrowa placéwek oswiatowych w petnym zakresie,

i. rozliczanie dotacji przedszkolnych i oddziatéw przedszkolnych ze $rodkow
Ministerstwa Finanséw w ujeciu miesiecznym,

j. rozliczanie dotacji otrzymanych z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w t.odzi,

k. prowadzenie i rozliczanie projektéw Erasmus placéwek obstugiwanych,
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rozliczanie dotacji podrecznikowych dla dzieci polskich i ukraifskich,

m. rozliczanie Funduszu Pomocy dla dodatkowych zadann oswiatowych
w zwigzku z konfliktem zbrojnym w Ukrainie,

n. rozliczanie projektéw, w ktérych biorg udziat szkoty i przedszkola,

0. rozliczanie projektéw z Programu ,Positek w domu i szkole”,

p. wspotpraca ze Skarbnikiem Miasta (m.in. przygotowanie analiz dotyczgcych
generowanych oszczednosci i zatrudnienia w jednostkach obstugiwanych),
Wydziatem Budzetu oraz Wydziatem Edukacji i Mtodziezy pod wzgledem
merytorycznym i finansowym,

g. sporzgdzanie projektéw planéw finansowych jednostek obstugiwanych,

. sporzgdzanie planéw finansowych jednostek obstugiwanych,

s. sporzadzanie zmian w planach finansowych jednostki obstugujgcej
i jednostek obstugiwanych,

t. sporzadzanie sprawozdan budzetowych — miesiecznych, kwartalnych
i rocznych jednostek obstugiwanych,

u. sporzadzanie sprawozdan finansowych za rok obrotowy,

v. prowadzenie i obstuga VAT w jednostkach obstugiwanych oraz ich
centralizacja w zbiorczym JPK_V7M,

w. obstuga Scentralizowanego Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
na cele mieszkaniowe,

X. prowadzenie wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wtasnych i ich planéw
finansowych na podstawie art. 223 ustawy o finansach publicznych,

y. sporzgdzanie sprawozdan GUS bedgcych w kompetencji Centrum,

z. prowadzenie korespondencji z placowkami obstugiwanycmi oraz innymi
instytucjami, np. MOPS,

aa.uzgadnianie majatku placéwek oswiatowych z ewidencjg ksiegowa,

bb. prowadzenie inwentraryzacji zdawczo-odbiorczych,

cc. przeprowadzanie skontrum w placéwkach o$wiatowych,

dd.rozliczanie stypendiéw szkolnych i naukowych,

ee.wprowadzanie danych do SIO,

ff. uzgadnianie magazynéw szkolnych i przedszkolnych,

gg.rozliczanie pobytu dzieci przedszkolnych i oddziatéw przedszkolnych w
szkotach oraz wyzywienia w jednostkach oswiatowych, ktérych organem

prowadzgcym jest Gminia Miasto Zgierz
V&wﬂ/@a/m
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